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1. oбщиe ПoЛo}I(eния

1.1. Haстoящее Пoлoх<ение paзpaбoTallo B цеЛяХ ЗaЩиTЬI
ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx paбoтникoB ФГБoУ BПo <<Moскoвский
ГoсyДapсTBеннЬIи yниBеpсиTеT ДИЗaI4Ha 14 TеxнoЛoГии)) oT
нrсaнкциoниpoBal{нoГo Дo сTУПa.

| .2. Haстoящее Пoлохсение paзpaбoTaнo B сooTBеTсTBии с
тpебoвalнИЯNIИ TpyдoвoГo кoДексa Poссийскoй ФедеpaЩИИ, ФедеpaЛЬнoГo
Зaкoнa oT 27 .07 .2О06 J\b 152.ФЗ кo ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx) И oПpеДеЛяеT
особеннoсTи oбpaбoTки ПеpсoнaлЬHЬIХ.цaннЬIХ paбoтнI4Кa.

1 .3. Сбop, хpaнение' исПoЛЬЗoBaние И paсПpoсTpaнение
инфоpм aЦИИ o чaстнoй хtиЗни Лицa без ПисЬМеннoГo еГo сoГЛaсиЯ FIе

ДoПyскaloTся. ПеpсoнaЛЬHЬIе ДaннЬIе oTЕIoсяTся к кaTеГopии
конфиденциaЛьной инфopмaЦИИ. Pехсим кoнфиденциaЛЬнoсTи
ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIХ сниМaеTся B сЛyЧaяx oбезличkIBaHI4Я ИIIИ Пo

исTеЧен^I4И 75.лeтнеГo сpoкa ХpaнrнI4Я, ecЛи инoе нe oПpeДеЛенo Зaкolloм.
I .4. ДoЛ)кнoсTIIЬIr ЛkТЦa, B oбязaнtloсTЬ кoTopЬIx BХoДиT BеДениr

ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ сoTpyдникoв' oбязaньI oбеспечиTЬ кa)кДoМy
BoзMo)кнoсTЬ oЗнaкoМJlения с ДoкyМенTaМи 14 MaTеpиaЛaNII4)

нrПoсpеДсTBеI{нo зaTpaГиBaloщиМи еГo Пpaвa И свoбoдьl, есЛи инoе нr
ПpеДyсМoTpенo ЗaКoнoМ.

1.5.ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе не МoГyт бьrтЬ испoЛЬЗoBaнЬI B цrЛяx:
- Пpичинения иMyщrсTBеннoГo и MopaЛЬнoГo BpеДa Гpa)кДaнaM;
. зaTpyДнrния pеaЛиЗ aЦИИ ПpaB и свoбoД Гpa}кДar{ Poссийскoй
ФедеpaЦИуl.
1.6. oгpaничение ITpaB Гpa)кДaн Poссийскoй ФедеpaЦkIvI нa oснoве

ИсПoЛЬЗoвal{ия инфopМaции oб иx сoциaЛЬHoМ Пpoисxo)кДениИ, О paсoвoй,
нaциoHaльнoй, язЬIкoвoй , peЛИгиознoй И лapтиЙнoй ПpиF{aДЛехtFIoсTи

ЗaПpещенo kI КapaеTОя B сooTBеTсTBиvт c ДeiасTByIoщиM ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.
1.7. Iopl4ДИЧecкие kт физиuеские ЛI4Цa, B сooTBеTсTBии сo сBoиMи

ПoЛIIoMoЧияMи BЛaДеЮщие инфopмaЦиeiт o Гpaж.цaнax, ПoЛyЧaЮщие 14

исПoЛЬЗy}oЩие ee, нrсyT OTBеTсTBеннOсTЬ B cooTBеTсTBии с

зaконoДaTеЛЬcTBoM Poссийскoй ФедеpaЦkIvI Зa нapy[Iение pr)киМa зaщиTЬI'

oбpaбoTки и ПopяДкa исПoЛЬЗoBaIIия этoй инфоpNIaЦИИ.

1.8. HепpaвoмеpнoсTЬ .цеЯTеЛЬнocTи opГaнoB Гoсy.ЦapсTBrннoй BЛaсTи

и opГaниЗaциЙ пo сбopy ПеpcoнaЛЬнЬIx ДaIIHЬIx Moxtет бьlтЬ ycTaнoBЛrlla B

сyдебном ПopяДке Пo тpебoвaниIo сyбъекToB, сoГЛaснo зaкoнoДaTrЛЬсTBa

P о с сий скo й Ф едеp aЦI4I4 .

I.9. Haстoящrе Пoлox<rние yTBеpхt Д\aeTcЯ pекTopoМ ФГБoУ BПo
кМoскoвский ГoсyДapсTBеIIньIй yIIиBеpсиTеT дизaiтнa И TrxнoЛoГии)) И

яBЛяеTся oбязaтеЛЬнЬIМ ДЛЯ исПoЛнeъIkIЯ BсеМи сoTpyДникaМи' иМlIoщиMи

ДoсTyII к ПrpсoнaЛЬнЬIМ ДaннЬIМ сoTpy.цникa.



2. ПеpеЧенЬ ДoкyМенToB и сBеДeний, сoДepя(aщих ПepсoнaЛЬнЬIе
Дa[IHЬlе paбoTникa

2.I .B сooTBrTсTBии с Tpyдoвьrм кoДексoM Poссийскoй ФедеpaЦИИ,
ЛoкaЛЬнЬIМи нopMaTиBIIЬIМи aкTaМи МГУДT, Лицo, ПoсTyПaЮщее нa
paбoтy, ПPеДЪяBЛяеT paбoтoДaTеЛIo сЛеДyЮщие ДoкyMеtITЬI' сoДеpхtaщие
еГo ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе :

. ITaсIIopT ИIIИ инoй .цoкyi\лrl{T, yДoсToвеpяtoщий ЛиЧнoсTЬ,
сoДrp)кaЩиЙ сBе,.ценkтЯ o ПaсПopTI{ЬIx .цaннЬIx paбoтнvlКa, сBеДенI4Я o МrсTе
p еГи сT p aЦI4kt (месте )киTеЛЬ ствa), сBеДrH ИЯ o семейнoМ IToЛo)кении ;

. тPyдoByIo кни)ккy, сoДеpжaщyЮ ДaннЬIе o тpyдoвoй ДеяTеJIЬI{oсTи
paбoтн ИI<a;

. сTpaxoBoе cBиДеTrЛЬсTBo Гoсy.цapсTBеIlнoГo ПенсиoннoГo
сTpaxoBaЕvlЯ, сoДеp)кaщее сBеДения o IIoMеpе И cepИI4 сTpaХoBoГo

сBиДеTеЛЬсTBa;
. сBиДеTеЛЬсTBO o IIoсTaнoBке Ha yчrT B l{aЛoГoBoМ opГaнr,

сoДеpжaщrе сBrДен ия oб иДенTификaциoннoМ нoМеpе HaЛoГoПЛaTеЛЬщикa;
. ДoкyМенTЬI BoинскoГo yЧеTa' coДеpxtaщие сBеДения o BoиI{сКoМ

yЧеTr BoеннooбязaннЬIx И ЛkIЦ, ПoДЛе)кaщих ПpизЬIBy IIa Borннyro слyжбy;
.,цoкyMrIIT об oбpaзoBatИvl, o квaлифkтКaЦvll4 иIIIИ o HaЛkIЧИkI

сПециaЛЬнЬIx знaниiа 14ЛИ сПециaльнoй ПoДГoToBки, coДеp)к aЩиЙ cBеДrния
oб oбpaЗoBaFlии' Пpoфессии.

2.2. B пеpeченЬ ДoкyМеHToB и cBrДений,, coДеpжaщиХ ПеpсoнaЛЬнЬIr

ДaннЬIе' BкЛIoчaIoTся :

. TpyДoвoй ДoГoBop;

. cBеДеkIИЯ o сoсToЯ}rI4I4 ЗДopoBЬя;

. сBеДе:нИЯ oб имyщесTBr;
- aнкеTIIЬIе и ПaсПopTIIЬIе .цaнньIе;
. сBеДеHI4Я o зapaбoтнoй ПЛaTе;
. семейнoе' сoциaЛЬнol, иМyщeсTBrннoе ПoЛo}Кение;
. oбpaзoBaние;
. ,цpyГaя инфopМaция.

3. ПoняTие и сoсTaB ПepсoнaЛЬHЬIx ДaнHЬIх

ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIr paбoтн I4Кa - инфopМaция, неoбxo ДИNIaЯ

paботoДaTеЛIo B cBЯЗИ c TpyДoBЬIМи oTнoшIekIИЯNIИ И кaсaющaЯcЯ

кoнкpеTнoГo paбoтникa.
3.1 . Coстaв ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx paбoтникa:

. aI{кеTI{ЬIе и биorpaфи.rеские ДaннЬIе;

. oбpaзoBaние;

. сBе,цеHИЯ o Tpy.цoBoМ и oбщеМ сTaже;

. сBеДен,ИЯ o сoсTaBе сеMЬи;

. ПaсПopTIIЬIr .цaннЬIr;

. сBеДеkтI4Я o BoинскoМ yЧеTе;



сBеДенИЯ o Зapa0oTЕIoи ПлaTе сoTpy.цникa;
сBеДенI4Я o сoЦиaЛЬнЬIx ЛЬГoTax;
специaЛЬнoсTЬ;
ЗaниМaеМ aя ДoЛ}кнoсTЬ ;

нaЛичие сyДиМoсTей;
aДpес I\4есTa }киTеЛЬсTBa, нoMrp ДoMaIIIнеГo TrЛефoHa;
МrсTo paбoтьI LIЛИ yuебьI чЛе}IoB сеМЬи и
poДcTBеHникoB;
сoДеpxt aЕИe ТpyДoBoГo ДoГoBopa;
сoсTaB ДекЛapиpyеМЬIx сведений o HaЛI4ЧI4kI МaTеpиaЛЬнЬIХ

ценнocTeИ;
. сoДеpntaние ДекЛapaЦИИ) Пo.цaBaемoй B нaЛoГoBylo инсПrкциЮ;
- ПoДЛинники и кoПии ПpикaЗoB IIo ЛичнoМy coсTaBy;
- ЛиЧнЬIе tеЛa и тpyдoBЬIе книжки сoTpyДникoB;
. ДеЛa' сoДеp)I(aщие МaTеpиaЛЬI Пo IIoBЬIшIениIo кBaJIификaцИkI И

ПеpеПoДГoToBкr сoTpyДникoB' иx aTTесT aЩI4И, слyx<ебнЬIМ
paссЛеДoBaIrияM;

. кoПии oTчеToB, IIaПpaBЛяеМЬIr B opГaнЬI сTaTисTики.
з.2. faнньrе ДoкyМеIITЬI яBЛяIoTся кoнфиДенциaЛЬнЬIМи, xoTя,

УЧkТTЬIBaЯ их МaссoBoсTЬ И еДинoе MесTo oбpaбoTки И xpaнrния,
сooTBеTсTByIoщий Гpиф oГpaниЧeНИЯ нa них не сTaBИTcЯ.

4. TpебoBaния пo oбpaбoтке ПерсoнaЛЬHЬIx ДaнHьIх paбoTHикoB

4.1. B цеЛяx oбеспеЧения ПpaB 14 свoбoД ЧеЛoBrкa 14 Гpa}I(Дaнинa
paботoДaTеЛЬ И еГo ПpеДсTaBИTеIIИ Пpи oбpaбoTке ПrpcoнaЛЬнЬIх ДaннЬIХ
p aб oтн k:Кa oб язaньl сo блЮ.ц aTЬ сЛ еДyЮщи е o бщи е тp еб o в aHkIЯ:

. o6paбoTкa пеpсoнaЛЬнЬIx ДaI{нЬIx paбoтн|4Кa MoxtеT oсyщесTBЛяTЬся
искЛIoчиTеЛЬнo B цеЛяx oбеспеЧenklЯ соблroД eHИЯ ЗaкoнoB kI инЬIХ
IIopMaTиBнЬIХ ПpaBoBЬIх aкToB' сo.цействи я paбoTникaМ B тpyдoyсTpoйстве,
oбyнении И ПpoДBия{ении Пo слyx<бе, oбеспечения личнoй безoпaснoсTи
paбoтникoB' кoнTpoЛя кoЛиЧrсTBa 14 кaЧесTBa BЬIПoЛняемoй paбoтьI И

oбеспеЧения сoxpaннoсTи иMyщесTBa;
. Пpи oПpеДе ЛeНI4И oбъемa vI сoДеp}I( aъII4Я, oбpaбaTЬIBaеМЬIХ

ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx paбоTIIикa paбoтoДaTеЛЬ ДoЛх{ен pyкoBo.цсTBoBaTЬся

Кoнститyцией PФ, TК PФ и иFIЬIМи федеpaЛЬнЬIMи ЗaкoнaМи'
. Bсе ПrpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтнИКa сЛеДyеT IIoЛyЧaTЬ У I{еГo

сaМoГo.
4.2. Если ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIr paбoтнИКa BoЗМoх(нo ПoЛyЧиTЬ

ToЛЬкo У тpетьей сTopoнЬI, To paбoтник .цoЛ)кен бьrть yBеДoMЛен oб ЭToМ

Зapaнrе kI oT негo ,.цoЛ)кнo бьlть ПoЛyченo ПисЬМеннoе сoГЛaсие.

PaбoтoДaTеЛЬ ДoЛхtен сooбщИTЬ paбoтникy o цеЛяХ, пpеДПoЛaГaеМЬIх

исToЧI{икaх kI спoсoбax ПoЛyЧrnИЯ ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx, a Taкx{е o

хapaкTеpr ПoДЛrx{aщих ПoЛyЧениЮ пеpсoнaЛЬнЬIх .цaHнЬIX И ПoсЛr.цсTBияХ

oTкaзa paбoтнИКa ДaTЬ ПисЬМеннor сoГЛaсИe Ha иx ПoЛyЧение.



4.З . PaбoтоДaTеЛЬ не иМееT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ И oбpaбaTЬIBaTЬ
ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaI{HЬIе paбoтникa o еГo ПoЛиTическиx, pеЛиГиoзнЬIx и инЬIx
yбеждеHИЯX И чaстнoй жизни. B сЛyЧaяx' неПoсpеtсT3еннo сBяЗaннЬIx с
BoIТpoсaNIИ TpyДoBЬIх oTHoIПeниЙ, B сooTBеTсTBии сo сT. 24 КoнстиTyции
PФ paбoToДaTеЛЬ BПpaBе IIoЛyчaTЬ и oбpaбaтьlвaTЬ ДaннЬIе o ЧaсТнo Й >кизни
paбoтнkIКa ToЛЬкo с eГo ПисЬМеннoГo сoГЛaсия.

4.4. PaбoтoДaTеЛЬ не иMееT Пpaвa ПoЛyЧaTЬ k| oбpaбaTЬIBaTЬ
ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa o еГo чЛенcTBе B 9бщестBеHFIЬI1
oбъединенияx ИЛI4 еГo пpoфсoroзнoй ДеяTеЛЬнoсTи , Зd искЛЮЧrниеM
сЛyЧaеB, IIpеДyсМoTpеннЬIХ федеpaЛЬнЬIМ ЗaкoнoМ.

4.5 . Пpи ПpkIkтЯTИИ pеrшений, зaTpaГиBaroщиХ инTеpесЬI paбoтн kIКa,
paбoтoДaTеЛЬ не иМееT Пpaвa ocнoBЬIBaTЬся нa ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaнHЬIx
paooTI{ИКa, ПoЛyЧеннЬIх искЛIoЧиTеЛЬнo B pеЗyЛЬTaTе I4y'
aBToМaTиЗиpoвaннoй oбpaбoTки ИЛИ ЭЛекTpoннoГo ПoЛyчеTIИЯ.

4.6. Зaщитa ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх paбoтнИКa oT HеIlpaBoМеpнoГo ИX
исПoЛЬЗoBaни Я ИЛkI yTpaTЬI ДoЛ)кнa бьlть oбеспеченa paбoтoДaTеЛеM Зa сЧеT
еГo сpеДсTB-B ПopяtК€, yсTaIIoBЛеI{нoм федеpaЛЬнЬIM ЗaкoнoМ.

4.7.PaбoтнkIКkI И I4X пpеДсTaBИTеЛИ ДoЛxtнЬI бьtть oЗнaкoMЛrнЬI Пo.ц
poсПисЬ с ДoкyМенTaМи opГaниЗaцИИ, УcTaнaBЛиBaIoщиMи ПopяДoк

oбpaбoTки ПеpсoнaЛЬнЬIХ ,.цaннЬIx paбoтникoB, a Taк}ке oб ИX ПpaBaХ И
oбязaннoсTяx в этoй o6лacти.

5. oбязaнHoсTи paбoтникa
5.1.Paбoтник обяЗaн:
5. 1 .1 . ПеpеДaBaTЬ paбoтoДaTеЛIo ИЛИ еГo ПpеДсTaBиTеЛIo кoМПЛекс

ДoсToBеpнЬIx, ДoкyМенTиpoBaIIнЬIx ПеpcoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIХ, сoсTaB кoTopЬIХ
yсTaнoBЛен ТК PФ.

5.|.2. CвoевpеМеннo сooбщaть paбoтoДaTеЛIo oб иЗМенеНИИ сBoиХ
ПrpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx.

6. Пpaвa paбoTникa
6.I .Paбoтник иMееT IIpaBo:

. ПoЛyЧения ПoЛнoй инфopмaЦии o rГo ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ;
тpебoвaть oб искЛIoЧeHИИ ИЛИ исПpaB ЛeHpIИ I{eBеpнЬIx ИЛИ неIToЛI{ЬIx
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaнHЬIx' a Taк)ке ДaннЬIХ, oбpaбoTal{нЬIХ с нapyшrниrN{
тpебoв aниiт, TК PФ и нaсToящеГo Пoлoхс eTIИЯ;

. ЗaЯBиTЬ B .ПиcЬменнoй фopме o cBoеМ неcoГЛ acLtkI с сooTBеTсTByIoщиМ
oбoснoBaниеM TaкoГo нrсoГЛacvIЯ B сЛyчaе oTкaЗa paботoДaTеЛя
искЛIoЧLтTЪ ИЛkI исПpaBиTЬ ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa;

. ДoПoЛtlиTЬ ЗaяBЛrниеM, BЬIpa)кaЮщиМ еГo сoбственнyЮ ToЧкy зprния'
ПеpcoнaЛЬнЬIr .цaн}IЬIе oЦенoЧнoГo ХapaкTepa;

. Tpебoвaть oб иЗBеЩе:нИиI paботoДaTеЛеМ Bcеx ЛИЦ, кoTopЬIМ paнее бьlли
сooбщеньl I{rBеpнЬIе ИЛИ нrПoЛнЬIе ПеpсoнaЛЬнЬIе Дa}rнЬIе paбoтнkIКa)
oбo Bсеx ПpoизBеДеннЬIХ B I{иx искЛIoЧенияХ' исПpaBЛенияx ИЛИ

ДoПoЛнeHИЯх.;
. сBoбoДнoгo беоплaT}IoГo ДoсTyПa к сBoиМ ПеpсoнaЛЬнЬINI ДaннЬIМ,



BкЛIoЧaя ПpaBo IIa ПoЛyЧение кoПий лroбoй ЗaTIИckI' сo.цlpжaщей
ПеpcoHaЛЬнЬIе ДaннЬIе, зa искЛIoЧrниеM сЛyЧaеB, ПpеДyсN4oTpеннЬIХ

ф едеp aЛЬнЬIM Зaкol{oм ;

. oПprДеJIяTЬ сBoиx ПpеДсTaвителей ДЛЯ зaщиTЬI сBoиХ ПеpсoнaЛЬнЬIХ

ДaннЬIХ.
6.z.Paбoтник не ,цoЛхtен oTкaЗЬIBaTЬся oT сBoих ПpaB I{a сoxpaIIеHие и

ЗaЩиTY тaйньI.

7 . Сбop' обpaбoTкa и хpaнeние ПepсoнaЛЬнЬIх ДaIIHЬIх

1 1.Пopядoк IToЛyЧения ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx:
7 .|.1 . Bсе ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaHнЬIr paбoтнI4Кa сЛеДyеT IToЛyчaTЬ y неГo

сaмoГo. Если ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтнИКa BoЗMo}Itнo ПoЛyчиTЬ ToЛЬкo

y TpеTЬей стopoнЬI' тo paбoTIIик Дoлlкен бьtть yBеДoМЛен oб этoм ЗapaнеО,И
oT IIеГo ДoЛ)кнo бьlть ПoЛyЧенo ПисЬMеI{нoе сoГЛacИe. PaбoтoДaTеЛЬ .цoЛяtен
сoобщить paбoтникy o цlЛяx' ПprДПoЛaГaеМЬIx исToЧникax И спoсoбax
ПoлyчеНktЯ ПеpсoнaJIЬI{ЬIХ ДaннЬIx ) a Taк}ке o ХapaкTеpе ПoДЛе)кaщих
ПoЛyЧениIo rrеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх И ПoсЛе.цсTBияx oTкaЗa paботникa ДaTЬ

ПисЬМrннoе сoГЛaсiIе нa иx ПoЛyЧение.
7 .|.2. PaбoтoДaTеЛЬ нr иМеeT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ kI oбpaбaTЬIBaTЬ

ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa o еГo IToЛиTическиx, pеЛиГиoзнЬIх и инЬIx
yбеждеъ|kIЯX 14 чaстнoй жизни. B сЛyЧaях, неПoсpеДсTBеtIнo сBязaннЬIx с

BoПpoсaNIkI TpyДoBЬIx oTIIoшeниiт', B сooTBrTcTBии сo сT. 24 КoнстиTуЦИI4
PФ paбoToДaTеЛЬ BГIpaBе IIoЛyЧaTЬ и oбpaбaтьlвaTЬ ДaннЬIе o ЧaсTнoй х<изни

paбoтникa ToЛЬкo с еГo ПисЬMеIIнoГo сoГЛaсия.
7 .I .з. PaбoтoДaTеjlЬ нr иМеrT ПpaBo IIoЛyЧaTЬ И oбpaбaTЬIBaTЬ

ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтнИКa o еГo ЧЛrнcTBе B oбщестBе}IнЬIx
oбъeДw{rнияx I4ЛI4 еГo пpoфсoroзнoй ДrяTеЛЬнoсTи, Зa искЛЮчеHиеМ
сJIyЧaеB, IlpеДycМoTpеннЬIx федеpaЛЬнЬIМ Зaкoнoм.

7.2. oбpaбoTкa, ITеpеДaЧa И xpaнeниr ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaI{HЬIХ

paбoтникa:
7 .2.1 . oбpaбoткa ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx paбoтнI4Кa . ПoЛyЧение'

xpaHеIIие' кoмбинИpoBatИe, ПеpеДaЧa kIЛk.- лroбое .цpyГoе исПoЛЬЗoBaние

ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx paбoTникa.
7.2.2. Кpyг ЛИЦl ДoПyщеннЬIх к paбoте с ДoкyМеIITaМи'

сoДеpж aЩИ;o4И IIеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIr paбoтникoв, oПpеДе г*Яе"ГcЯ ПpикaЗoМ

pекTopa MГУДT.
7 .2.з . К oбpaбoTке, ПеpеДaЧе И ХpaнениЮ ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx

paбoтн klКa МoГyT иMеTЬ ДoсTyП сoTpyДники бyхгaлTepI4kI, сoTpy,цHики

oTДеЛa кaДpoB, сoTp)iДHики кoМПЬIoTеpI{ЬIХ oTДеЛoB.

7 .з. Пpи ПеpеДaче ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx paбoтнI4Кa paбoто.цaTеЛЬ

.цoЛяtен сoблroДaTЬ сЛrДyroщие тpебo в,a:нl'4Яi

. не сooбщaть ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе paбoтнI4Кa тpетьей сTopoне без

ПисЬМеннoГo сoГЛacия paбoTIIикa, Зa исКJIIoЧениеМ сЛyчaеB' кoГДa ЭTo

неoбхoДиМo B цеЛяx ПprДyПprжДения yГpoЗЬI )I(иЗни vI ЗДopoBЬIo



paбoтнИКa, a TaЮке B сЛyЧaЯX, yсTaнoBЛеннЬrx федеpaЛЬнЬIM ЗaкoнoМ;
. не сooбщaТЬ ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa B кoМMеpЧrскиХ цеЛяХ

без егo ПисЬMеIIнoГo сoГЛaсия;
- ПpеДyПpеДиTЬ ЛИЦl ПoЛyЧaЮщиx Пеpсot{aЛЬнЬIе ДaHIIЬIе paбoTникa, o

ToМ' чTo ЭTи ДaннЬIе MoГyT бьtть исПoЛЬзoBaI{ЬI ЛиrrlЬ B цеЛяx' Д,ЛЯ
кoTopЬIx oни сooбщенЬI, kI тpебoвaть oT ЭTиx Лиц ПoДTBrp)кДения
ToГo, ЧTo ЭTo IIpaBиЛo сoблroДеHo. ЛиЦa, ПoJlyчaЮщие ПеpсoнaЛЬнЬIе
ДaннЬIе paбoтнИКa)

. oбяЗaнЬI сoблюдaть pr)киМ секpеTIIocTи (кoнфиДrнциaльнoсти).
,{aнное ПoЛoxtение не paсrrpoсTpaняеTся нa oбмен ПеpсoнaЛЬнЬIМи
ДaннЬIMи paбoтникoB B ПopяДке' yсTaIIoBЛенIIoM федеpaЛЬHЬIМи
зaкoнaMи;

- paЗpешIaTЬ ДoсTyП к ПеpсoнaЛЬнЬIM ДaннЬIМ paбoтникoB ToлЬкo
сПециaЛЬнo yПoЛнoМoЧеннЬIМ ЛицaМ' Пpи ЭToM yкaЗaннЬIе Лицa
ДoЛ)кнЬI иMеTЬ ПpaBo ПoЛyЧaTЬ ToЛЬкo Tе ITеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе
paбoтнИКa, кoTopЬIе неoбxoДиМЬI ДЛЯ BЬIIIoЛн rътИЯ кoнкpеTI{ЬIx

фyнкций;
. не ЗaПpaшиBaTЬ инфopмaциЮ o сoсToяHkтkт ЗДopoBЬя paбoтнИКa, Зa

искЛIoЧениеМ TеХ свeдений, кoTopЬIе oTlIoсяTся к BoПpoсy o
BoЗМoяtнoсTи BЬIПoЛн eTIpIЯ paбoтникoМ TpyДoBoй фyнкции ;

- Пrpе.цaBaTЬ ПеpcoнaЛЬнЬIr ДaннЬIе paбoтникa ПpеДсTaBиTеЛЯМ
paбoтникoB B ПopяДКе, ycTaнoBЛеIIHoМ TК PФ, И oГpaниЧиBaTЬ ЭTy
инфopмaциЮ ToЛЬкo TrMи ПеpсoнaЛЬнЬIMи ДaннЬIМи paбoтнkIКa)
кoTopЬIе неoбxoДиМЬI ДЛя BЬIПoЛH eHИЯ yкaЗaннЬIМи ПpеДсTaBиTеЛ ЯTlIkI

иx фyнкций.
7 .4. Пеpедaua ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaнHЬIx oT Деp)кaTеЛя ИЛИ еГo

IIpеДсTaвителей tsнеШIнеMy пoтpебиTеЛIo Мo)I(еT ДoПyскaTЬся B

МиниМaЛЬHЬIx oбъемax И ToЛЬкo B цеЛях BЬIПoЛн eНИЯ ЗaДaЧ'
сooTBеTсTByIoщиХ oбъективнoй ПpиЧине сбopa ЭTиx ДaннЬIХ.

7 .5. Bсе MеpЬI кoнфиденциaJIЬtIoсTи Пpи сбopе, oбpaбoтке И

xpaнrнии ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx сoTpy,цникa paсITpoсTpaняIoTся кaк нa
бyмaжнЬIе, Taк kт' нa ЭЛекTpoннЬIе (aвтoм aTИЗИpoвaнньIе) нoсиTеЛи
инфopм aЦИkl.

7 .6.He ДoпycкaeTcЯ oTBrчaTЬ нa BoIIpoсЬI, сBЯзaннЬIr с ПrpеДaчей

П rp с oн aльн oй ин ф op NIaЦИI4 IT o TеЛ е ф oнy иIIIИ ф aксy.
7 .7 . С paбoтнИКaNII4, oTBеTсTBеIIнЬIМи Зa xpaнение ПеpcoнaЛЬнЬIx

ДaннЬIx, a Taк)ке с paбoTникaМI4, BЛaДеЮщиМи ПеpсoнaЛЬнЬIМи ДaннЬIMи B

eИЛУ сBoих ДoЛ)кнoсTlIЬIx oбязaннoстей, зaкЛЮЧaloTся Сoглarш eъIkIЯ o

неpaЗГЛaIшении ПеpсoнaJIЬнЬIХ ДaннЬIx paбoтникoB (Пpилoяtениr 1).

ЭкземпЛЯp сoГЛaшIeHИЯ ХpaниTся B oT.цеЛе кaДpoB.
7 .8. Aвтoм aTИЗkIpoBaIIнaя oбpaбoTкa И ХpaHе}Iие ПеpсoнaЛЬнЬIХ

ДaннЬIх paбoтникoв ДoПyскaeTcЯ ToЛЬкo ПoсЛe BЬIПoЛнeHИЯ Bсеx oснoBtIЬIХ

МеpoПp утятий. Пo ЗaщиTе ин ф opм aЦИI4.

7 .9 , Пoмещ 
'TILIЯ, 

B кoTopЫx xpaIIяTся ПеpсoHaЛЬнЬIе ДaннЬIе

paбoтникoB' .цoлlкI{ьI бьIть oбopyдoBallЬI нaДе)кнЬIМи ЗaМкaМи kI



сиГIIaJIизaциеiт нa BcкpЬITие ПoМещeниЙ.
7 .I0. ПoмещениЯ в paбoЧеe BpеMя ГIpи oTсyTсTBI4kI B IIиx paбoтникoB

oTДrЛa кaДpoB ДoЛжньl бьIть зaкpЬITЬI.

7.I|. Пpoве.цениr yбopки ПoМещeHИЯ .цoлхtнo пpoиЗBoДиTЬся B

IIpисyT cTBИkт paбoтникoB oTДrЛa кa.цpoB.

8.foстyП к ПерсoнaЛЬHЬIM ДaIIнЬIM paбoтникa

8.1.Пpaвo ДoсTyIIa к ПеpсoнaЛЬнЬINI ДaннЬIм paбoT}IиКa иMе}oT:

pекTop MГУtT;
. ПpopеКTopa MГУtT (дoсTyII к ЛичнЬIМ ДaннЬIМ ToЛЬкo paбoтникoB Пo

cBoеМy нaПpaвЛrниIo ДеяTеЛьнoсти); сoTpyдники oTДrЛa кaДpoB

MГУДT;
. pyкoBoДиT еIIиI сTpyкTypнЬIx ПoДpaЗ.целений (лoстyп К ЛичнЬIМ .цaннЬIM

ToЛЬКo paбoтникoB сBoеГo ПoДpaзделения);
. pyкoBoДиTrЛЬ нoBoГo ПoДpaзДеЛени Я npvl ПеpеBoДе paбoтнИКa 14З

oДнoГo-сTpyкTypl{oГo ПoДpaЗ,.цеЛения B ДpyГor; сaM paбoтник' нoсиTеЛЬ

ДaннЬIХ;
- ДpyГие сoTpy.цники opГaниЗaЦvll4, кoTopЬIе иMrIoT ДoсTyП к

ПеpсoнaJIЬнЬIМ ДaннЬIМ paбoтнИКa ToЛЬкo с lTиcЬМеннoГo сoГЛaсия

сaМoГo paбoтн I4Кa) HoсиTеЛя ДaннЬIХ.
8 .2.Bнеrшний дoсTytl.
8.2.1 . К чиcЛy МaсcoBЬIx пoтpебителей ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx BIIе

I-{ентpa Мoяtнo oTнесTи ГoсyДapсTBеIIнЬIе И нrГoсyДapсTBенHЬIе

фyнкциoнaЛЬнЬIе сTpyкTypЬI :

. нaЛoГoBЬIr инсПекЦI4vI;
- ПpaBooxpaIIиTеЛЬнЬIr opГaнЬI;
. opГaнЬI сTaTИcTvтКИ;
. сTpaхoBЬIе aГенTсTBa;
. BoенкoМaTЬI;
. opГaнЬIсoциaЛЬнoГo сTpaxoBaIIия;
. ПенсиoннЬIе фoндьr;

ПoДpaЗДеЛения МyнициПaЛЬнЬIХ opГaHoB yПpaBЛrl{ия.

8.2.2. HaДзopнo.кoнTpoЛЬнЬIе opГaнЬI иMеIoT ДocTyII К инфopм aЦkIИ

ToЛЬкo в сфеpе свoей кoМITеTеlIции.
8.2.з . opгaни ЗaЦklИ, B кoTopЬIе сoTpy,цник Мo}ItеT OсyщесTBJIяTЬ

ПrpеЧисЛrниЯ .ценrxtнЬIx сprДсTB (стpaxoBЬIr кoMIIaHии'

HеГoсyДapcTBеtIнЬIе ПенсиoннЬIе фoндьl, блaгoTBopиTеЛЬнЬIе opГaниЗaЩI4kт,

кpеДиT}IЬIе yЧpе)кДения), МoГyT IIoЛyЧиTЬ ДoсTyП к ПеpсoнaЛЬнЬIМ ДaннЬIМ

paбoтнИКa ToлЬкo B сЛyЧaе rГo ПисЬМен!{oГo paЗprшeнI4Я.

8.2.4. CвеДеHиIЯ о paбoTaloщеM сoTpy.цнике 14ЛИ y)ке yBoЛеннoM MoГyT

бьrть ПpеДocTaBЛеI{ЬI ДpyГoй opгaнизaции ToЛЬкo с ПисЬMеIIнoГo ЗaПpoca Ha

блaнке opГaни ЗaЩИI4, с ITpиЛo)кениеM кoIIии l{oTapиaЛЬнo ЗaBеpеннoГo

ЗaяBЛения paбoTIIикa.
8.2.5. ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе сoTpyДникa MoГyT бьrть ПpеДoсTaBЛенЬI



poДсTBеHникaM ИЛИ ЧЛенaМ еГo сеMЬи ToЛЬкo с ПисЬМеннoГo paЗprш еlF-.ИЯ

сaMoГo сoTpy.цникa.
8 .2.6. B cЛyЧaе paЗBoДa бьIвrшaя сyПpyГa (сyпpyг) иMеIoT Прaвo

обpaтиTЬся B opГaниЗaциЮ с ПисЬМеннЬIМ ЗarтpoсoM o paзMеpе Зapaбoтнoй
ПЛaTЬI сoTpyДникa без егo сoГЛaсия.

9. ЗaщkITa ПерсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх
9 .I. Пoд yгpозoй kIЛИ oПaсHoсTЬIo yTpaTЬI ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ

ПoниМaеТся еДиниЧHoе ИЛИ кoМПЛекснoе, peaЛЬнoе ILЛиI ПoTенциaЛЬнoе'
aкTиBнoе 14ЛИ ПaссиBIloе ПpoяBЛrние ЗЛoyМЬIшIЛеннЬIх BoЗMo)l(нoстей
BIIеIПHиХ I4IIИ BIIyTpенниx исToчFIикoB yГpoЗЬI сoЗДaBaTЬ неблaгoПpияTнЬIе
сoбьtтия, oК?ЗЬIB?Tо деcтaбИЛLIЗI4pyIoщее вoздейсTBие I{a ЗaщищaеХМyЮ
инфopмaциЮ.

Pиск yГpoЗЬI лroбьlм инфopмaциoннЬIпd pесypсaп,I сoЗДaЮT сTиxийньIе
бeдcтвия, ЭксTpеIиaЛЬнЬIе ckITУaЦИkт, TеppopисTические деЙcтвия, aBapИI4
TеxниЧескиx сpеДсTB и ЛиниЙ cвяЗИ, ДpУГие oбъектиBFIЬIе oбстoяTеЛЬсTBa, a
Taкxtе Зaи-HTеpесoBaHнЬIе И незaинTеpесoBaI{нЬIе B BoЗникнoBеlIии yГpoЗЬI
JIиЦa.

Зaщитa ПrpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх ПpеДcTaBЛяеT сoбoй хtrсTкo
pеГЛaМеIITиpoвaнньIй И ДИHaNIИЧески paЗBиB aloщиЙcя TехFIoЛoГиЧескиiт
Пpoцесс' ПpеДyПpе)кДaЮщий нapyшение ДocTyIIнoсTи' цеЛoсTFIoсTи)
ДoCToBеpнoсTи И кoнфиДенциaЛЬнoсTи ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx И, B
кoFIеЧtIoM сЧеTе' oбеспеuивarощий ДocTaToчнo нaДе)кнyЮ безoпac}IoсTЬ
инфоpм aЦI4vI B IIpoЦессе yПpaBЛенЧеcк oй та ПpoиЗBoДсTBеннoй ДеЯTеЛЬнoсTи
кoМПaнии.

9 .I.1 .PеглaМенTaциЯ ДoсTyПa Пеpcoн aЛa к кoнфидеHциaЛЬнЬIМ
сBеДенИЯNI, ДoкyMенTaМ И бaзaм .цaннЬIx BхoДиT B ЧисЛo oсHoBI{ЬIx
IIaПpaBлений opГaниЗaЦиoннoй ЗaщиTЬI инфopМaЦИИ И ПpеДнaЗнaЧен a ДЛЯ
paЗГpaнI4ЧeHИЯ rтoЛI{oм oчиЙ pyкoBo ДLITэIIЯNIИ И сПециaЛисTaIvIи кoМIT aHИИ.

9 .I.2.tля ЗaщиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx paбoтникoB неoбxoДиМo
сoблюД aTЬ pЯД п4еp:
. oГpaничение 14 pеГЛaМеIITaция сocTaBa paбoтникoB' фyнкциoнaЛЬнЬIе
. oбязaннoсTи кoTopЬIx тpебyroткoнфиДенциaJIЬI{ЬIx знaниЙ;
- сTpoГor избиpaTеЛЬнoе И oбoснoBaннoе paсПpе.цеЛеFlие ДoкyMеHToB kт

ин ф op м aЦI4И М е)кДy p aбoтн kIКaNIИ;
. PaциoIIaJIЬнoе paЗМещение paбouиx I\drсT paбoтникoB, Пpи кoTopЬIх

исКЛIoЧaЛoсЬ бьI бескoнTpoЛЬнoе иcПoЛЬзoBaние ЗaЩищaемoй
инфopм aЦI4И;

. ЗHaниe paloTllикoм тpебoвaний нopМaTиBнo.MеToДиЧескиx ДoкyМенToB
Пo ЗaщиTе инфopNIaЦИI4 и сoxpaHeHИИ тaйньI;

. ътaЛI4чие неoбxoДиМЬIx yслoвий B пoмrщ eHkIИ Д,ЛЯ paбoтьI с

к o н ф ид rн ци aЛL нЬIMи Дoкyп{ еII TaМи и б aз aмkI ДaHъIЬIx ;

- oПpеДеЛение kI pеГЛaМеIITaция coсTaBa paбoтникoB' иМеЮщиХ ПpaBo

ДoсTyПa (вxoдa) в ПoМещение, B кoTopoМ Haxo.циTся BЬIчислиTеЛЬнaя

TеХникa:



. opГakll4ЗaЦI4я lIopяДкa yниЧToхtения инфopMaции;

. сBoеBpеI\леIIнor BЬIяBЛение нapyш eниiа тpебoв aнpтЙ paзpешительнoй
си сTеMЬI Дo сTУIIa p aб oтниКaМи П oДp aЗДеЛеHия ;

. BoспиTaTеЛЬHaЯ vI paзЪясIIиTеЛЬHaЯ paбoтa с сoTpyДHикaМи
ПoДpaЗДrЛения Пo ПpеДyПpе)кДениro yTpaTЬI ценнЬIх сведений Пpи
paбoте с кoнфиДенциaЛЬHЬIMи ДoкyМенTaМи;

. не ДoПyскaeTcЯ BЬIДaЧa ЛиЧнЬIХ ДеЛ сoTpy,цникoB ъIa

pyкoBoДителей.
9.Т.з. ЛичHЬIе ДеЛa MoГyT BЬIДaBaTЬся нa paбouие

paOoЧие MесTa

И TpyДFIoIIpеoДoЛиМЬIе

prкTopy 14 B искЛIoЧиTlЛЬнЬIХ cЛyчaяx' IIo ПиcЬМeннoМy
pекTopa, pyкoBoДиTrЛяМ сTpyкTypнЬIx ПoДpaЗДелений.

МесTa ToЛЬкo
paЗpешеHиIo

9.I.4. Bсе ПaПки, сoДеp)кaщие ПеpсoнaЛЬHЬIе ДaннЬIе сoTpyДникa,
ДoЛ)кHЬl бьtть ЗaщищенЬI ПapoЛеM, кoTopЬIiа уcтaIIaBЛиBaeTcЯ нaчaЛЬникoМ
oTДrЛa кaДpoB MГУtT.

9.2. tля ЗaщиTЬI кoнфиденциaльнoй
ЦеЛенaпpaBЛеннЬIr неблaгoПpияTIIЬIе yсЛoBия

инфopNIaЦI4И сoЗДa}oTся

ПpеПяTcTг.ИЯ ДЛЯ ЛkтЦa, ПЬITaIoщеГoся сoBrpшИTЬ llесaнкциoниpoвaнньlй
ДoсTyII И oBЛaДение инфopм aЦиeiт. I{еЛЬIo 14 pезyЛЬTaToМ
нrсaнкцИoниpoBaнIloГo ДoсTyПa к инфopМaциoннЬIМ prсypсaМ Mo}Itет бьIть
не ToЛЬкo oBЛaДrние ценнЬIМи сBеДенI4ЯNIИ И Их испoЛЬЗoBaIIие, нo И иХ
BиДoиЗМенlние, yниЧTo)кение' BrIесеHие Bиpyсa, ПoДMеI{a' фaльсификaция
сoДеpжaНI{Я pекBизиToB ДoкyMrI{Ta и ДP.

9 .з . Пoд ПocTopoнниМ ЛицoМ ПoHиМ aеTcЯ лroбoе Лицo, не иMеIoщrе
HеIToсpеДcTBеI{HoГo oTнoШIe}JИЯ к ДеяTеЛЬнocTи кoMПaнии, ПoсеTиТeЛИ,
paбoтнI4КИ ,цpyГиx opГaниЗaциoнHЬIx сTpyкTyp. Пoстopoнние Лицa не

ДoЛжнЬI ЗнaTЬ paсПprДеJIеIIиr фyнкций, paбouие ПpoцессЬI, TеxнoЛoГиIo
сoсTaBЛ eHИя oфopм ЛонИЯ, BеДrни Я 14 rrpaнения ДoкyMенToB, ДеЛ и paбoЧиХ
МaTеpиaЛoB B oTtеЛе кaДpoB.

9 .4. tля зaщиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaIIHЬIx сoTpyДникoв неoбxoДиMo
сoблroДaTЬ pЯД Mеp:
. ПopяДoк ПpиеMa, yЧrTa и кol{TpoЛя ДеяTеЛЬнoсTи ПoсеTителей;
. TеxниЧеские сprДсTBa oХpaнЬI ) cI4ГъIaЛI4ЗaЩИИ;

- " ПopяДoк oxpaнЬI TеppиTopkIИ, зДaниЙ, ПoМещeниiт;
. тpебoBaния к зaщиTr инфopм aЦИvт Пpи иIITеpBЬIoиpoBalнkIИ И

сoбесе.ЦoBaFIияx.

10. QтBеTсTBеHHoсTЬ Зa Haрyшение Hoplvl' peгyЛиpytoщиx oбpaбoтку
ЗaщиTy ПrpсoнaЛЬHЬIх ДaнHЬIx paбoTникa

Пеpсoн aIIЪHaЯ oTBeTсTBеIIнoсTЬ - o.цHo ИЗ ГЛaBнЬIx тpебoв aниЙ к
opГaни ЗaЦИI4 фyнкциoниpoB aHИЯ сисTеMЬI ЗaщиTЬI Пеpсoнaльнoй

инфopм aЦИkI kI обязaтеЛЬнoе yсЛoBие oбеспечениЯ эффектиBtIoсTи этoй

сисTеМЬI.
10.1 . PyкoBoДиTеЛЬ' paзprшaroщий ДoсTyII сoTpyДникa к

кoнфидrнциaЛЬHoМy ДoкyMеHTУ, несеT ПеpсoнaЛЬнyЮ oTBеTсTBrHнoсTЬ Зa



Дaннoе paЗpешение.
I0.2. Кax<Дьlй сoтpy.ЦHик, пoЛyчaющий ДЛЯ paбoтьt кoнфиденЦиaЛьньlй

ДoкyMенT, FIеOеT еДинoЛичнylo OTBеTсTBеI{нOсTЬ Зa coХpaннoсTЬ нoсиTеЛя и
кoн фиденЦиaЛЬнoсTЬ ин фop]\daции .

10.3. ЛиЩa, BиI{oBIIЬIе B нapyшeHИkI нopM, pеГyЛиpyЮщиХ ПoлyЧение,
oбpaбoTкy И ЗaщиTy ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx paбoтнИКa) IIrсyT B
сooTBеTсTBии с федеpaЛЬнЬIМи ЗaкoнaМи oTBеTсTBeIIнoсTЬ:

ДисциПЛинapнyro (зaп{еЧaниl' BЬIГoBoP, yBoЛЬнение);
aДMи н и сTp aTи B tlyЮ ( пp едyПp е)I(Де ни е kIЛИ aДNIkIHИсTp aTи в н ьIй rптp aф ) ;
Гpa)кДaнскo.ITpaBoByro (вoзМещениr ПpичиненнoГo yбьlткa).
IО .4. Paбoтник' ПpеДoсTaBиBIIIиiт paбoToДaTеЛIo ПoДЛo)кнЬIr ДoкyМенTЬI

14ЛИ ЗaBеДoMo Лo)I(HЬIr сBеДения o себе, неcеT ДисциПЛинapнyЮ
OTBеTсTBенHOсTЬ' BIIЛOTЬ Дo yBoЛЬнения.

1 1.. ЗaключиTeЛЬнЬIе ПoЛo}I(ения

1 1.1. llaстoящее. Пoлo)кение BсTyПaеT B сиЛy с МoMеIITa еГo
yTBеp)к I\eHИЯ pекTopoм МГУДT И BBоДиTся B действие ПpикaЗoм pекTopa
MГУtT.

ПoлolкеFlие oбязaтеЛЬнo дЛЯ Bсеx paбoтникoB MГУДT, есЛи инЬIе
yсЛoвия не ПpеДyсМoTpенЬI B Tpy.цoBoМ ДoГoBopе paбoTникa.

Pектop MГУДT впpaBе BнocИTЬ изМенеHИЯ и ДoПoЛнения в Пoлo}кение.
Paбoтники МГУtТ ДoЛ)кнЬI бьIть ПoсTaBЛrIIЬI B изBесTI{oсTЬ o BнoсиMЬIХ
иЗMеIIеьIИЯX и ДoПoЛненияx зa 5 дней Дo BсTyIIЛения иХ B сиЛy ПocpеДсTBoМ
ИЗДaHИя pекTopoM МГУДT пpикaЗa kI oЗнaкoмЛения с ниМ BсеХ paбoтниКoB
MГУtT.
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ПpилoЯ(ение 1. к
Пoлolкeнию ''O пopяДке oбpaбoTки
ПepсoнaЛЬнЬIх ДaHIIьIх paбoTHикoB

Moскoвскoгo гoсyДapсTBен Hoгo
yHиBrрсиTеTa дизaйнa и TехнoЛoгии)>

Coглaшeниe o HrpaЗгЛaПIении ПepсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх сoTpyДHикa

Я, , ПaсПopT сеpии
Hoмеp BЬIДaннЬIи

(( )) ГoДa.

ПoниMaЮ, чTo lIoЛyчaЮ ДoсTyгI к ПерсoнaЛЬнЬIM ДaннЬIМ сoTpy'цникoB
MГУtТ. ЯTaК)ке ПoниМ?Ю, ЧTo Bo BpеMЯИcTIoЛнения сBoиХ oбязaнностей,
Мне ПpиxoдИTcЯ ЗaниMaTЬся сбopoм , oбpaбoткoй и xpaнениrМ
ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx сoTpyДникoB.

Я пoниMalo, чTo paЗГЛaшIение TaкoГo Рoдa инфopМaции MoхtеT
HaЕIесTи yщеpб сoтpyДникaМ фиpмьI кaк пpямoй' Taк и кoсBенньtй.
B связи с ЭTиМ, Д?Io oбязaтеЛЬсTBo' Пpи paбoте (сбopе , o6pa6oTке и
ХpaнrнkIИ) c ITеpсoнaЛЬнЬIMи ДaннЬIMи сoTpyДHkIКa сoблroДaTЬ Bсе
oПисaHIIЬIе в кПoлo)кении o ПopяДке oбpaбoTки ПеpcoнaЛЬнЬIx ДaHHЬIx
paбoтникoB MГУtT> тpе бoвaнтая.

Я пoДтBеp)кДalo' ЧTo IIr иМеЮ ПpaBa paЗГЛa[IaTЬ сBrДrнkIЯ o (oб):
. aнкеTнЬIx и бут.oгpaфиuеских ДaннЬIx;
. oбp aЗoBaНИИ;
. тPУдoBoM и oбщеМ сTaже;
. сoсTaBе сеMЬи;
- ПaсПopTIIЬIx ДaHHЬIx;
. BoиIIскoМ yЧеTr;
- Зapaбoтнoй ПЛaTе сoTpy.цникa;
- сoцИaЛЬHЬIx ЛЬГoTax;

сПrциaЛЬнocTи;
. зaнимaемoй.цoЛxtнoсTи;
. нaЛvтЧИkI сyДиМoстей;
. aдPесr МrсTa )киTеЛЬсTBa, .цoI\daIIII{еM телефoне;
- Mесте paбoTЬI иЛи yuебьI ЧЛеIIoB сеMЬи и poДсTBеIIHикoB;
. XapaкTеpr BЗaиМooTIIoШeниЙ B сеMЬе;
- сoДеp)кaнииTpy,цoBoГoДoГoBopa;
. coсTaBе ДекЛapиpyrМЬIx cBеДениiт o HaЛИЧИи МaTrpиaЛЬнЬIх

ценнoстеЙ;
. сo.цеp)кaнии .цекЛapaЦkтkц ПoДaBaемoй B IIaЛoГoByIo инсПекцию;
. ПoДЛинникa)\И кoПияx IIpикaЗoB Пo ЛиЧнoМy coсTaBy;
. ЛиЧнЬIx ДеЛaХ и Tpy,цoBЬIх кни)ккax coTpy.цниКoB;



. Делax' coДrp)кaщих МaTеpиaЛЬI Пo ПoBЬIшIeниIo кBaЛификaЦИИ kI

П еp еП oДГoToBке с oTpy,цникoB ) иx aTTе сT aЦklkI, слylк е б нЬIМ
paссЛrДoBaнияМ;

. кoПkIЯх oTчеToB, I{aПpaBлЯеI\4ЬIХ B opГaнЬI сTaTисTики.
Я пpедyПpе)кДен (a) o ToM, ЧTo B сЛyчaе paЗГЛalПения Mнoй сведениiт,
кaсaЮщI4KcЯ ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx coTpyДникa |4ЛИ иx yTp aTЪI' Я
несy OTBeTсTBеIIнOсTЬ B сOOTBеTсTBии с сT. 90 TК PФ.
C кПoлoх(ениеM o IIopяДке oбpaбoTки ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ
paбoтникoв MoскoвскoГo ГoсyДapсTBеI{нoГo yниBеpсиTеTa дизaЙнa и
TеxнoЛoГии)) oЗнaкoмлен (a).


